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Sürecin Tanımı Sözleşmeli Akademik Personel Alım İşlemleri Süreç No 

Süreç Sahibi 3 
Personel Daire Başkanlığı Akademik İşler Şube 
Müdürlüğü 08.01.17 

Sürecin Amacı 

Sözleşmeli personel alım taleplerinin değerlendirilmesi ve işe başlama işlemlerinin yapılması. 

 

 1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 

• Teklif 

 

• Tip Sözleşme 

• Olur Yazısı 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

• Teklif sayısı 

• İşlem süresi 

 

 
1 ay 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

• 2547 sayılı Kanunun 34. Md. Ve 2914 sayılı Kanunun 15. Md. 
 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

• Teklif yazıları 

• Olur yazısı 

• Tip Sözleşme 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları 

• Faks, Telefon 

• Memurlar 
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Doküman Akış Sorumlu 

  

 
Sözleşmeli öğretim elemanı 

alınması ile ilgili birim teklifi 

ve eklerinin alınması 

 

 
Yabancı 

Sanatçı 
uyruklu öğretim 

H öğretim 
elemanı 

elemanı mı? 
mı? 

 
E E 

Teklifin Komisyona 

gönderilmesi ve komisyonun 1 

incelemesi 
 

 
Komisyon  

İlgili birime 
Raporu olumlu H  

bildirilmesi mu? 

 
E 

 
Kararın Üniversite Yönetim 

Kuruluna gönderilmesi 

H 

 
Olumlu mu? 

 
E H 

YÖK Başkanlığına teklifin 

gönderilmesi ve ön izin 

onayı için YÖKSİS e veri 

girişi yapılması 

 

 
Uygun mu? 

 
E 

 
2 

 
Akademik 

Personel Şube 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bilg. İşl. / Memur 
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2 
 
 

 
YÖK ön izin onayı 

verildi mi? 

 
E 

 
Yabancı uyruklu öğretim 

üyesi ile Rektör arasında 

Tip Sözleşme imzalanması 

 
Çalışma ve Sosyal Güvenlik 

Bakanlığının web 

sayfasında yer alan 
Yabancıların çalışma izinleri 

başvuru sistemine ilgili 
evrakların yüklenmesi 

 

 
Çalışma İzin Onayı 

Olumlu mu? 
 

 
E 

Rektör oluru ile kişinin 
göreve başlaması 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
H 

 
 
 
 
 

 
H 

 

 
İlgili birime 

bildirilmesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
İlgili kişiye ve 

Rektörlüğe bilgi 

verilir. 

 
 
 
 
 
 

Şef / Bilg. İşl. 

 

 
Şef / Bilg. İşl. 
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1 
 

 
Çalışmakta olan sözleşmeli 

sanatçı öğretim 

elemanlarının görev süre 

uzatmaları ile ilgili 

konservatuardan tekliflerin 

alınması 

 
YÖK Başkanlığından alınan 

izin ile görev sürelerinin 

uzatılması 

 
Rektör onayı ile 

sözleşmelerin her yıl 

uzatılması 

Konservatuarın teklifi ile 

senede 2 defa YÖK izni ile 

teşvik ikramiyesi verilmesi 

izninin alınması. YÖK 

onayının ilgili birime 

bildirilmesi 

 

 


