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Surecin Tanimi Nakil ile Ayrilma iglemleri

Sure¢ No

Sure¢ Sahibi

3 Personel Daire Baskanhgi idari Personel Sube
Mudirlugii

08.01.11

Sirecin Amaci

Naklen giden personelin islemleri.

=3

Sureg¢ Girdileri Sure¢ Ciktilari

Dilekge

Kurum Yazismalari

e Personel Nakil Bildirimi

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e Basvuru sayisi
e Islem siresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No
o Dilekge
e  Kurum igi-Kurum digi yazigsmalar
e Personel Nakil Bildirimi
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Faks, Telefon
e Memurlar

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Bilg.isl./Sef/Sube Midiirii Daire Bagkani

Rektor

Tarih ve

imza
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NAKIL iLE AYRILMA
Nakil talebiyle ile ilgili yazinin
alinmasi
¢ Evrak Kayit
Memuru
Yazinin gahistigi birime gorus
igin gdonderilmesi
idari Personel
Sb. Md.
azinin
Universitemizce Kars!
uygunlugunun Hpl  kuruma -
4 - . Bilgisayar
degerlendirilmesi bildiriimesi isletmeni
E
v
Kargl kurumun istedigi
belgelerin hazirlanmasi Bilgisayar
v isletmeni
Yazinin ekleriile birlikte
Rektdr imzasina gonderilmesi
Karsi kuruma
bildirilmesi
Sicil Burosu
E
v
Yazinin kaydinin alinmasi ve S
karsl kuruma génderilmesi Sicil Birosu
Karsl kurumdan atama onayi
ve atama yazisinin alinmasi Sicil Biirosu
4
Gelen yazilarin bir nishasinin
kisinin cahistigi birime
gonderilmesi ve ayriima tarihi
istenmesi
(1)
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiirl Daire Bagkani Rektor
Tarih ve imza
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Ayrilmasi uygun gorulen
tarihe gére Maas nakil ve
ilisik kesme belgelerinin
dizenlenmesi

Kadro Birosundan atama
onayinin kontrol edilmesiigin
Sicil blrosuna iletimesi

v

Kadro Blrosunda kayitlardan
dustlmesi

Kisinin ilisiginin kesilmesi

v

ilgili birimlere dagitim
yapilmasi

:

Kisinin kutik defterinden ve
SGK’danr silinmesi

Dosyanin génderimesi igin
Ust yazi ile Rektorin
imzasina sunulmasi

A
Dosyadaki evraklarin
numaralandiriimasi

A

Dizi pusulasi ile birlikte Ust

yazi ekinde karsl kuruma
gonderimesi

Kalan evrakin diizenlenerek
arsive kaldiriimasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiirl Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza




