SUREG EL KITABI

SEK 08.01.47 | Sayfa No

30.11.2017
Rev. 15.04.2025 13

Siirecin Tammi  Maliilen Emexlilik i Siireg No
Siire¢ Sahibi 3 Personel Daire Bagkanhgi Sicil Sefligi 08.01.47

Mallil olarak goreve baglayan veya sonradan malil raporu alan personelin emeklilik islemlerini istegi halinde sonuclandirmak.

Ei 1 Sureg Girdileri Sireg Ciktilan 2 @

e Emeklilik talep dilekgesi o  Emekililik oluru

¢ Maas icin Banka Tercih Formu e  Kurum Ust yazisi

e Saglk raporu e Birimlere bilgi yazisi

e Nifus cliizdani e Tesekkir yazisi

e 2 adet fotograf e HITAP sisteminden génderi

.......................................................................................................................................................... ELTTTTTTT I

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

o Iigem Siresi Malul olarak girenlerde 3 is guinu
* lade Orani Sonradan malil raporu alanlarda 1 ile 6 ay arasi
e Personel Sayisi siirmektedir.

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 657 sayil Kanunun ilgili maddeleri
e 5434 sayili Kanunun 39. Md. Degd. 2559 sayili Yasa (j) Fikrasi ;

Kullanilan Dokiimanlar 5

DokumanTanlmlDokumanNo .......................................................
e Rektodrlik oluru
e  Matbu Formlar
e SGK. yazilan
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Faks, Telefon
e  Memurlar

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Bilg.Isl. / Mamur /Sef Daire Baskani Rektor

Tarih ve imza
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Dokiiman

istekte bulunan personelden dilekge,

kimlik fotokopisi, fotograf ve malulen

emekli olabilirligini gdsterir Saghk
Kurulu Raporu alinir.

v

Goreve girdikten sonra maliil olduysa
Saglik Kurulu Raporu ve hastaligi ile ilgili
diger tedavi belgelerinin SGK
Baskanhigina gonderilerek emekli
olabilir onayi geldikten sonra emekli
islemleri yapilir.

!

Personelin hizmeti HITAP ve Personel
Otomasyon sisteminden kontrol edilir.

i

Emeklilik oluru, SGK’ya ve personelin
gorev yaptig birime gidecek Ust yazinin
ve Tesekkiir yazisi hazirlanir.

ilisik Kesme Belgesi diizenlenir ve
Emeklilik evraklari ekleri ile birlikte SGK
Baskanhgina kargo yardimiyla
gonderilir.

'

Emekli olan SGK Sigortali Tescil Girisi
sisteminden dustrdlir, arsivieme
islemlerinin yapilarak dosya arsive

kaldirilir.

v

Emekli olan personelin yolluk talebi igin
evrak hazirlanir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Daire Baskani

Bilg.Isl. / Memur

Sef/ Mudir

Daire Baskani

Onaylayan

[ Rektor

Adi-Soyadi

Bilg.Isl. / Mamur /Sef

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
’ ’ Rektdr

Adi-Soyadi Bilg.Isl. / Mamur /Sef Daire Bagkani

Tarih ve imza




