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Surecin Tanimi

istifa ile Ayrilma

Sure¢ No

Siireg Sahibi | 3

Mudirligu

Personel Daire Baskanhgi idari Personel Sube

08.01.12

Sirecin Amaci

istifa ile gérevden ayrilmak isteyen personelin gerekli islemlerinin yapilmasi.

Sureg¢ Girdileri

Sure¢ Ciktilari

=] 1

Dilekge

e Olur Yazisi
e ilisik Kesme Belgesi
e SGK Cikig Belgesi

Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e Basvuru sayisi
e Islem siresi
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 657 saylli Kanunun ilgili maddeleri
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
o Dilekge
e Olur Yazisi
e llisik Kesme Belgesi
o SGK Cikis Belgesi
Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e EBYS-Papiris
e HITAP
e Personel Otomasyon Sistemi
e Telefon, E-Mail
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiirl Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
istifa lle Ayrilma
' Gorevden ayr|Im?k Evrak Kayit
isteyen personel gorev Memuru
yaptigl birime dilekge ile
basvuru yapar.
ilgili birim dilekgeyi e
EBYS Uzerinden Ust Birim Ozllk isleri
yazi ile Rektorlik
Makamina iletir.
Baskanligimiza havale R
edilen yaziya istinaden istifa sef/Sube Muduri
onayini igeren yazi
EBYS’den Rektdr onayina
sunulur.
Rekt6ér onayindan sonra
ilisik kesme belgesi Ayrilacak
hazirlanir ve ilgili birimlere Personel
onaylatilir.
Olur yazist ilgili birimlere sistemden
iletilir, Personel Otomasyon sisteminde Ozlik igleri-
gerekli kayitlar gtincellenir, kadro Sicil Biirosu
defterinden dusulir, hizmet cetveli,
HITAP kayitlari tamamlanir ve
arsivleme islemi yapilir.
W g . Akademik
Kisi akademik personel ise Personel Sube
YOK Ba§kan|lg|na yazi ile I§Ier| Mudurlugu
bildirilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiirl Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiirl Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza




