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Sirecin Amaci

Emeklilik talebinde bulunan personelin emeklilik islemlerini sonuglandirmak.

]| 1

Sureg¢ Girdileri

Surec¢ Ciktilar

Emeklilik talep dilekgesi
Maas icin Banka Tercih Dilekgesi

Emeklilik Oluru
Kurum Ust yazisi

Nifus Clzdani
2 Adet fotograf

Birimlere bilgi yazisi
Tesekkir yazisi

HITAP sisteminden gonderi

Sureg Performans Gostergeleri 4

e slem Siiresi 3 giin
e iade Orani sl
e Personel Sayisi 1 Kisi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 657 sayili Kanunun ilgili maddeleri
e 5434 sayih Kanunun 39. Md. (b) fikrasi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e SGK Emeklilik Belgesi
e  Matbu Formlar
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

e Faks, Telefon

e  Memurlar

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Bilg.Isl. / Memur /Sef

Daire Baskani

Rektor

Tarih ve imza
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Dokiiman

Akis

Sorumlu

Emekliligini talep eden personelin
emekli olacagi tarihten 20 giin 6nce
Portal tizerinden emeklilik dilekge,
banka dilekce, kimlik fotokopisi,
emekli oluru ve fotografinin
eklemesinin saglanmasi ve emekli
islemleri icin birimimize is olarak
dismesi

Personelin hizmetinin HITAP ve
Personel Otomasyon sisteminden
kontrol edilmesi

Sosyal Glivenlik Kurumuna ve
Personelin gorev yaptigl birime
gidecek st yazinin ilisik Kesme

Belgesinin otomatik olarak
dizenlenmesi portal izerinden ilgili

birimlere isleme agilmasi

Emeklilik Evraklarinin Hizmet Takip
Programi (HITAP) sistemi {izerinden
ekleri ile birlikte taranarak Sosyal
Guvenlik Kurumu Baskanligina
gonderilmesi, Emeklilik kartinin ve
tesekkir belgesinin kisilere
gonderiminin saglanmasi

Emekli olan S.G.K.Sigortah Tescil
Girisi sisteminden disurilmesi,
arsivleme islemlerinin yapilarak
dosyasinin arsive kaldirilmasi

Emekli olan personelin yolluk talebi
icin evraklarinin idari Mali isler
Daire Baskanligina sistem (izerinden
gonderilmesi

Sef/ Memur

Sef/ Memur

Sef / Memur

Sef/ Memur

Sef / Memur

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Bilg.Isl. / Memur /Sef

Daire Baskani

Rektor

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Bilg.Isl. / Memur /Sef Daire Baskani Rektér
Tarih ve imza




