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Sirecin Tanimi

idari ve Akademik Kadro iptal ihdas iglemleri

Sure¢ No

Siireg Sahibi | 3

Personel Daire Bagkanhg idari Personel Sube
Middrlagi

08.01.06

Siirecin Amaci

Kisilerin kadro derecelerinde tikaniklik, bos kadro degisikligi ve acikligi durumlarinda gerekli islemlerin yapilmasi.

]| 1

Sureg¢ Girdileri Surec¢ Ciktilar

2 | (&

e Teklif yazilar
o Teklif listeleri

e Hareket Onayi

o |-lI-Ill Sayili Kadro Cetvelleri

Sureg Performans Gostergeleri 4

e lIslem yapilan kadro sayisi 250-300
e Islem suresi 10 ay

llgili Kanun/Standart Maddeleri
o 78 saylll KHK’ nin ekl maddesi ile Universitelere tahsis edilen ek kadrolardal40 sayili KHK

hakimleri
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e Kurum i¢i Yazigmalar
e Hareket Onayi
Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Faks, Telefon

e  Memurlar

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiri Daire Baskani

Rektor

Tarih ve imza




SUREG EL KITABI

PERSONEL YONETIMi SURECLERI

SEK 08.0

1.06 | Sayta No

30.11.2017 2/3

Dokiiman

Akis

Sorumlu

iptal/ihdas islemleri

Tdm birimlere yil igindeki
iptal / ihdas tekliflerinin
Rektorluge bildiriimesi igin
yazi yazilmasi

v

Birimlerden gelen tekliflerin
toplanmasi

v

Tekliflerin incelenmesi ve
istenmesinde sakinca
olmayanlar iginiptal / ihdas
listelerinin hazirlanmasi

v
Ust Yazi ile YOK, DPB ve
Maliye Bakanhgi'na
gonderilmesi

v

iptal/indas toplantisi tarihi
bildiriminin alinmasi

y

Devlet Personel
Baskanliginda iptal/ihdas
toplantisina katilim ve
protokoltin imzalanmasi

y

iptal/ihdaslarin Resmi

Gazetede yayinlanmasinin

takibi

&

Evrak Kayit
Memuru

idari Personel
Sb. Md.

Bilgisayar
Isletmeni

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Bilg.isl./Sef/Sube Midiirii

Daire Baskani

Rektor

Tarih ve imza
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%aﬁ%ad«eﬁAkademik Kadro

Resmi Gazetede

yayinlanan dolu bos
kadro degisikliklerinin
icmal tablolarinin
hazirlanmasi

Ust yazi ile birlikte iptal/
ihdas Listelerinin
Bagbakanlik Devlet
Personel Daire
Baskanligina ve Maliye
Bakanligina vize
ettirilmesi

v

Gelen vizeli kadrolarin
birer suretinin SGDB'na
bildirilmesi

Dolu kadrofar-igin
hareket onaylarinin

hazirlanmasi ve
imzalatiimasi

v

Kadro degisikliklerinin
Kadro Defterine ve
personel veritabanina [
kaydinin yapilimasi

4
Onay ve diger degisiklik
bilgilerinin ilgili birimlere

iptal-ihdas Listeleri

hazirlanir

Listeler Kamu E-
Uygulama sistemine
giris yapilir.

!

iptal-ihdas sonucu
Resmi Gazete'de
yayimlanir.

v

Resmi Gazete'de
yayimlanan dolu-bos
kadro degisikliklerinin

icmal tablolari

hazirlanir.

) Ay, Aactiaotleliled H
NaurU UTyioINIRITTI

Personel

Otomasyon
Sistemine girilir.

Onaylanan kadro
degisiklikleri ilgili
birimlere Personel
Hareket Onayi islemi
icin génderilir.

v

Personel Hareket
onayindan sonra ilgili

gonderilmesi birimlere iletilir.
|
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiri Daire Baskani Rektér
Tarih ve imza




