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Sürecin Tanımı İdari ve Akademik Kadro İptal İhdas İşlemleri Süreç No 

Süreç Sahibi 3 
Personel Daire Başkanlığı İdari Personel Şube 
Müdürlüğü 08.01.06 

Sürecin Amacı 

Kişilerin kadro derecelerinde tıkanıklık, boş kadro değişikliği ve açıklığı durumlarında gerekli işlemlerin yapılması. 

 

 1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 
 

• Teklif yazıları 

• Teklif listeleri 

 

• Hareket Onayı 

• I-II-III Sayılı Kadro Cetvelleri 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

• İşlem yapılan kadro sayısı 

• İşlem süresi 

250-300 
 

10 ay 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

• 78 sayılı KHK’ nın ek1 maddesi ile üniversitelere tahsis edilen ek kadrolarda140 sayılı KHK 
hükümleri 

 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

• Kurum içi Yazışmalar 

• Hareket Onayı 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları 

• Faks, Telefon 

• Memurlar 
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Doküman Akış Sorumlu 

 

İptal/İhdas İşlemleri 

 

Tüm birimlere yıl içindeki 

iptal / ihdas tekliflerinin 
Rektörlüğe bildirilmesi için 

yazı yazılması 

 

 

 
Birimlerden gelen tekliflerin 

toplanması 

Evrak Kayıt 
Memuru 

Tekliflerin incelenmesi ve 
istenmesinde sakınca 

olmayanlar içinİptal / İhdas 
listelerinin hazırlanması 

İdari Personel 
Şb. Md. 

Üst Yazı ile YÖK, DPB ve 
Maliye Bakanlığı'na 

gönderilmesi 

 

 
Bilgisayar 
İşletmeni 

İptal/İhdas toplantısı tarihi 

bildiriminin alınması 

 

 
Devlet Personel 

Başkanlığında İptal/İhdas 
toplantısına katılım ve 

protokolün imzalanması 

 

 
İptal/İhdasların Resmi 

Gazetede yayınlanmasının 

takibi 

 

1 
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1 

İdari Kadro Akademik Kadro 
 

 
Resmi Gazetede 

İptal-İhdas Listeleri 
yayınlanan dolu boş 

hazırlanır 
kadro değişikliklerinin 

icmal tablolarının 
Listeler Kamu E- hazırlanması 

Uygulama sistemine 

giriş yapılır. 
Üst yazı ile birlikte İptal/ 

İhdas Listelerinin 

Başbakanlık Devlet İptal-İhdas sonucu 

Personel Daire Resmi Gazete'de 

Başkanlığına ve Maliye yayımlanır. 

Bakanlığına vize 

ettirilmesi 
Resmi Gazete'de 

yayımlanan dolu-boş 
Gelen vizeli kadroların kadro değişikliklerinin 

birer suretinin SGDB'na  icmal tabloları 
bildirilmesi hazırlanır. 

 
Dolu kadrolar için 

Kadro değişiklikleri 
hareket onaylarının 

Personel 
hazırlanması ve 

Otomasyon 
imzalatılması 

Sistemine girilir. 

Kadro değişikliklerinin Onaylanan kadro 
Kadro Defterine ve değişiklikleri ilgili 

personel veritabanına birimlere Personel 
kaydının yapılması Hareket Onayı İşlemi 

için gönderilir. 

 
Onay ve diğer değişiklik  Personel Hareket 

bilgilerinin ilgili birimlere onayından sonra ilgili 

gönderilmesi birimlere iletilir. 

 

 


