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Sürecin Tanımı Danışmanlık ve Ders Görevlendirmesi İşlemleri Süreç No 

Süreç Sahibi 3 
Personel Daire Başkanlığı Organizasyon ve 
Metot Şube Müdürlüğü 08.01.40 

 
Sürecin Amacı 

 

 
Misafir öğretim üyeleri ve ders görevlendirme için gerekli işlemlerin yapılması. 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 

• Fakülte Yönetim Kurulu Kararı 

• Fakülte teklif Yazıları 
 

 

• Üst Yazışmalar 

• Olur yazıları 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

• İşlem sayısı 

• İşlem süresi 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

2547 sayılı Kanunun 31. Md., 37. Md.,38. Md. , 40-a,40-c ve 40-d maddeleri. 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

 

• Kurum Yazışmaları 
 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları 

• Faks, Telefon 

• Memurlar
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

Yurtdışından gelecek 
misafir öğretim üyesi 
görevlendirmesi mi?

Ders 
görevlendirmesi mi? 

(2547/31, 40a, 40c, 40d, 
657/89 sayılı kanunlar)

H

E A

B

C
Öğr. Üyelerinin diğer 

üniversitelerde uzun süreli 
görevlendirilmesi mi? 

D
2547/37 ve 38 uyarınca 

görevlendirme mi?

H

H

E

E

E
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Yurtdışından Gelecek Misafir Öğretim Üyesi 

Görevlendirmesi Süreci 

 

Fakülte teklif yazısı, Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı ve 

görevlendirilmesi talep edilen 

kişinin Açık Kimlik bilgilerinin 

(pasaport, vb.) alınması

YÖK Başkanlığına hitaben 

Rektör imzalı izin yazısının 

yazılması

YÖK Başkanlığından yazının 

alınması

Fakülteye hitaben YÖK 

Başkanlığı uygun yazısının da 

eklenerek görevlendirme 

yazısının yazılması

Görevlendirme onayının YÖK 

Başkanlığı oluru da eklenerek 

ilgili birime ve ödeme yapacak 

birime gönderilmesi

E

Olumlu mu? H

A

Uygun değildir 

yazısının ilgili 

birime 

bildirilmesi
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Ders Görevlendirmesi Süreci (2547/31, 40a,40b,40c, 

657/89 sayılı Kanunlar) 

 

 

Dışarıdan İTÜ de 
ders vermek için yapılan 

görevlendirme mi?

İTÜ den başka 
bir üniversiteye gidenler 

için mi?

H

E

E

1

2

B
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Fakülteden gelen teklif 

yazısının ilgili ekleri ile birlikte 

alınması

Yazının kaydının alınması ve 

PDB’na gönderilmesi

Görevlendirilmesi istenen 

kişinin çalıştığı kurumdan izin 

istenmesi

Rektörlük olur yazısının 

yazılması

Fakültenin 

bilgilendirilmesi

Gelen cevap 

olumlu mu? H

E

Yazının kaydının alınması ve 

ilgili Fakülteye gönderilmesi

1
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İlgili kurumdan gelen teklifin 
alınması

Rektörlük tarafından ilgili 
birime gönderilmesi

Rektörlük uygun / uygun 
değildir yazısının yazılması

Yazının kaydının alınması, 
ilgili kuruma gönderilmesi.

2

İlgili birim teklifinin ve kurul 
kararının Rektörlüğe 

bildirilmesi
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Öğretim Üyelerinin Diğer Üniversitelerde Uzun Süreli 

Görevlendirme Süreci 

 

Öğretim üyesinin 
görevlendirilmesini talep 
eden kurumdan gelen 

teklif

C

Teklifin ilgili Fakülteye 
gönderilmesi

Fakültenin uygun görmesi 
halinde ÜYK dan karar 

alınması

YÖK Başkanlığına 
bildirilmesi

YÖK Başkanlığı kararının 
ilgili birime iletilmesi

Fakülteden teklif yazısı, 
ÜYK kararı

YÖK Başkanlığına onay 
için yazılması; ayrıca 
talep edilen kişinin 

üniversitesinden izin 
istenmesi

YÖK Başkanlığından 
alınan yazının talep 

sahibi birime bildirilmesi

İTÜ DEN TALEP 
EDİLEN

İTÜ NÜN TALEP ETTİĞİ
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2547/37 ve 38. Madde Uyarınca Görevlendirme Süreci 

 

 

İlgili birimden gelen talep 
yazısının alınması

D

Fakülte YK ve Üniversite YK 
kararının alınması

Talep gelen birime bildirilmesi

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


