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Surecin Tanimi Danigmanlik ve Ders Gérevlendirmesi iglemleri

Sure¢ No

3 Personel Daire Bagkanligi Organizasyon ve

S Ll Metot Sube Miidiirliigii

08.01.40

Sirecin Amaci

Misafir 6gretim Uyeleri ve ders gorevlendirme icin gerekli islemlerin yapilmasi.

E@ 1 Sureg¢ Girdileri Sureg Ciktilari 2 @
e Fakdlte Yonetim Kurulu Karari e Ust Yazigmalar
e Fakiilte teklif Yazilari e  Olur yazilari

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e islem sayisi
e islem siresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

2547 sayili Kanunun 31. Md., 37. Md.,38. Md. , 40-a,40-c ve 40-d maddeleri.
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e Kurum Yazismalari
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Faks, Telefon
e Memurlar

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi Bilg.isl./Sube Miduri Daire Bagkani

Rektor

Tarih ve imza
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Dokiiman

Akis

Sorumlu

urtdisindan gelecek
misafir dgretim Uyesi
gbrevlendirmesi mi?

Ders
gbrevlendirmesi mi?
(2547/31, 40a, 40c, 40d,

BSL/89 sayil kanunja

Ogr. Uyelerinin dige
Universitelerde uzun sureli
gorevlendiriimesi mi2

547/37 ve 38 uyarinca
gorevlendirme mi?

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Bilg.isl./Sube Mudiirii Daire Bagkani

Rektor

Tarih ve imza
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Yurtdisindan  Gelecek Misafir  Ogretim  Uyesi
Gorevlendirmesi Siireci

Fakulte teklif yazisi, Fakdlte
Yoénetim Kurulu Karari ve
gorevlendirilmesi talep edilen
kisinin Agik Kimlik bilgilerinin
(pasaport, vb.) alinmasi

v

YOK Bagkanligina hitaben
Rektor imzali izin yazisinin
yazilmasi

v

YOK Baskanligindan yazinin
alinmasi

ren—y

Uygun degildir
E yazisinin ilgili
v birime
Fakiilteye hitaben YOK bildirilmesi

Bagskanligl uygun yazisinin da
eklenerek goreviendirme
yazisinin yazilmasi

v

Gérevlendirme onayinin YOK

Baskanligi oluru da eklenerek

ilgili birime ve 6deme yapacak
birime génderilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Bilg.isl./Sube Mudiirii Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza
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Ders Gorevlendirmesi Siireci (2547/31, 40a,40b,40c,
657/89 sayil1 Kanunlar)

Disandan ITUde
ders vermek icin yapilan
gOrevlendirme mj

iTU’den baska
bir Universiteye gidenler
icin mi?

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Bilg.isl./Sube Mudiirii Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza
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Fakulteden gelen teklif
yazisinin ilgili ekleri ile birlikte
alinmasi

v

Yazinin kaydinin alinmasi ve
PDB’na gonderilmesi

v

Gorevlendiriimesi istenen
kisinin ¢calistigi kurumdan izin
istenmesi

Gelen cevap

olumlu mu? H

v

Fakdltenin
E bilgilendirilmesi

!

Rektoérllk olur yazisinin
yazilmasi

v

Yazinin kaydinin alinmasi ve
ilgili Fakuilteye gonderilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Bilg.isl./Sube Mudiirii Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza
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ilgili kurumdan gelen teklifin
alinmasi

v

Rektor Uik tarafindan ilgili
birime génderiimesi

v

ilgili birim teklifinin ve kurul
kararnnin Rektorige
bildirilmesi

v

Rektdr ik uygun / uygun
degildir yazisinin yaziimasi

v

Yazinin kaydinin alinmasi,
ilgili kuruma génderilmesi.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Bilg.isl./Sube Mudiirii Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza
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Gorevlendirme Sireci

Ogretim Uyelerinin Diger Universitelerde Uzun Siireli

v

iTU’DEN TALEP
EDILEN

'

v

iTU’NUN TALEP ETTIGI

v

Ogretim Uyesinin
gobrevlendiriimesini talep
eden kurumdan gelen
teklif

Fakulteden teklif yazisi,
UYK karari

v

v

Teklifin ilgili Fakilteye
gonderilmesi

v

Fakultenin uygun gormesi
halinde UYK’dan karar
alinmasi

YOK Bagkanligina onay
icin yazilmasi; ayrica
talep edilen kisinin
Universitesinden izin
istenmesi

v

v

YOK Bagkanligina
bildirilmesi

YOK Baskanligindan
alinan yazinin talep
sahibi birime bildiriimesi

v

YOK Bagkanligi kararinin
ilgili birime iletilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Bilg.isl./Sube Mudiirii Daire Bagkani

Rektor

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

SEK 08 01 40 | Sayfa No

PERSONEL YONETiMi SUREGLERI 30.11.2017 8/8
Rev. 15.04.2025

2547/37 ve 38. Madde Uyarinca Gorevlendirme Siireci

iigili birimden gelen talep
yazisinin alinmasi

v

Fakiilte YK ve Universite YK
kararinin alinmasi

y

Talep gelen birime bildiriimesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Bilg.isl./Sube Mudiirii Daire Bagkani Rektor

Tarih ve imza




