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Surecin Tanimi Askerlik Sevk, Tehir ve Ayrilig iglemleri Si]reg No
. _ Personel Daire Baskanhgi idari Personel Sube
Siireg Sahibi | 3 Madirligi 08.01.10

Sirecin Amaci

Kisinin askerlik sevk, tehir ve ayrilis isleminin gergeklesmesini yapmak.

E@ 1 Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilari 2 @
o Teklif yazisi e Birim Yazisi
e Dilekge e  Olur yazisi
e Askerlik Sevk Belgesi e SGK Cikis Belgesi
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
o Teklif sayisi ..
e islem siresi 4.gun

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 sayili Kanunun ilgili maddeleri
e Milli Savunma Bakanhgi Sevk Tehir iglemleri Yénetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e Teklif Yazisi
e Dilekce
e Askerlik Sevk Tehir Belgesi
e SGK Cikis Belgesi
Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar
e EBYS-Papirls Sitemi
e SGK sistemi
e Personel Otomasyon Sistemi
e Telefon, E-malil
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiirl Daire Bagkani Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
Askerlik Sevk Tehir
ve Ayrilig islemleri
Idari Isler Sube
Mudurlaga
Kisi tarafindan askerliginin tehir
edilmesiile ilgili dilekgenin
Rektorliik Yazi isleri birimine
iletilmesi
Dilekge Bagkanhgimiza
havale edildikten sonra
tehir isleminin hangi
kapsamda istendigi )
incelenir. llgili Birim
: Memuru
Sevk Tehir formunu
doldurarak Rektoriin
Gorev yaptigl birime > imzasi ile bagh
sorulmasi gerekiyor mu?, bulundugu askerlik
subesine yollama iglemi
yapilir.
i E
Birimin cevabi Cel
kisinin talebine - ap H
olumlu mu?
uygun mu?
H
£ A 4
Birimine ve kisiye _p
o - Olumsuz cevap ilgilt
tehir isleminin " "
5 g ™ kisiye ve birime
yapilamayacagina Ertelemeile ilgili S
X L . bildirilir ve sevk
dair cevap verilir, gelen cevap birime . )
> e islemi baglatilir.
ve kisiye bildirilir.
Askere gidecek
personel dilekge ile
ekinde askerlik sevk
belgesini iletir.
Rektorluk Makamina olur yazisi
yazilir, onaydan sonrailgili birimlere
sistemden havale edilir, hizmet
belgesinde askerlige ayrilig satiri eklenir,
SGK Cikis islemi yapilir, dijital 6zliik
dosyasina belgeler eklenir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Bilg.isl./Sef/Sube Midiirii

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

SEK 08.01.10 | Sayfa No

PERSONEL YONETIMi SURECLERI 3011.2017 | 3/3
Rev. 15.04.2025

Askere gidecek kisiden dilekge ile
ekinde askerlik sevk belgesi alinir.

v

Rektdériuge Olur yazisiyazilir.
Onaydan geldikten sonra Hizmet
belgesine askerlige ayrilis satin
eklenir ve ilgili biimlere dagitim
yapilr.

v

Sicil Blrosu SGK Sisteminden
kisinin ¢ikisini yapar ve maas
burosunu bilgilendirir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiirl Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza




