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Sürecin Tanımı Terfi İşlemleri Süreç No 

Süreç Sahibi 3 
Personel Daire Başkanlığı Akademik İşler Şube 
Müdürlüğü 08.01.19 

Sürecin Amacı 

Kanunda belirtilen sürelere göre akademik kadroda görev yapan kişilerin terfi ettirilmesi. 

 

 
1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 

 
 

• Terfi Listeleri 

 

• Olur Yazısı 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

• Terfi eden kişi sayısı 

• İşlem süresi 

 

 
12 gün 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

• 2914 sayılı Kanunun 7 ve 8. Md. 
 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

• Olur yazıları 

• Terfi Listeleri 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları 

• Faks, Telefon 

• Memurlar 



 

 

 
SÜREÇ EL KİTABI 

 SEK 08.01.19 Sayfa No 
30.11.2017 

Rev. 15.04.2025 
2/2 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Bilg.İşl./Şef/Şube Müdürü Daire Başkanı Rektör 

Tarih ve İmza    

 

 

Doküman Akış Sorumlu 
  

 
Rektörlüğe ve diğer 

birimlere (Fakülte, Enstitü, 

Yüksekokul) bağlı çalışan 

öğretim elemanlarının terfi 

listelerinin otomasyon 

sistemi aracılığıyla her ay 

birimler itibari ile alınması 

 

 
Listelerin kontrol edilmesi 

 

 
Terfi durumu 

uygun mu? 

 
H 

 
Derece nakli 

yapılacak mı? 

 
E 

Derece naklinin yapılması H 
E 

ve hareket onayının 

hazırlanması 

 

 
Terfi listesinde kalması 

 
 

 

E 
Rektörlüğe bağlı 

çalışan mı? 

 
Kontrol edilerek 

terfi onayının H 
hazırlanması 

Terfilerinin birim 

çalışanları tarafından 

kontrol edilmesi 

 

 
Rektörün onayına 

sunulması 

 

 
Onay imzalandıktan sonra 

ilgili birimlere dağıtım 

yapılması 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evrak Kayıt 
Memuru 

 

 
Akademik 

Personel Şb. Md. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bilgisayar 
İşletmeni 

 


