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— Akademik Kadro Bagvuru Degerlendirme ve Siurec No
SRR LEIGE Atama Iglemleri ¢
.. . Personel Daire Bagkanhg: Akademik igler Sube
Siureg¢ Sahibi Miidiirligii 08.01.15

Siirecin Amaci

Basvurularin degerlendiriimesi ve atamalarin takip edilmesi.

]| 1

Siireg Girdileri Siireg Ciktilari 2

e Mdlracaat dilekgeleri ve ekleri e llan

e Atama Onayi

Sureg Performans Gostergeleri 4

e Basvuru sayisi
e islem siiresi

llgili Kanun/Standart Maddeleri
e 2547 sayili Kanunun ilgili maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e Hareket Onayi
o Kadro defteri
Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
Faks, Telefon

e  Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiri Daire Baskani Rektér
Tarih ve imza
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Dokiiman

Akis

Sorumlu

Dr. Ogretim Uyesi
muracaatlarinin alinmasi

v

On inceleme komisyonunca
6n degerlendirme sonuglarinin
belirlenmesi

Jygun Bulundu mu?

Evrak Kayit
Memuru

ilgili kisiye
bildiriimesi

Akademik
Personel Sb. Md.

A

E

v

Fakulte Yonetim Kurulunda
juri segilmesi

v

Yayinlarin juriye génderilmesi

v "

Jiri raporunun Fakdilte
Y6netim Kuruluna alinmasi

E

v

Hareket Onayinin
hazirlanmasi

v

Dekanin onaylamasi

5

Bilgisayar
Isletmeni

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Bilg.isl./Sef/Sube Midiirii

Daire Baskani

Rektor

Tarih ve imza
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Profesor ve Dogent
mdiracaatlarinin alinmasi

On inceleme komisyonunca
0n degerlendirme sonuglarinin

belirlgnmesi

ligili kisiye
ve ilgili

birime
bildirilmes

ygun
Bulundu
mu?

Juri Secilmesi ‘

Yayin dosyasinin
gorevlendirme yazisi ile
birlikte jari Gyelerine
gonderilmesi

v

Juri Gyelerinin raporunun
alinmasi

v

Rektore iletilmesi

v

Ozet Rapor hazirlanmasi igin
gbrevlendirme yapilmasi

v

Universite Yénetim Kurulu
gindemine aldiriimasi

v

UYK Kararinin alinmasi

Sef/Bilg. Isl.
(15 glin)

Sef/Bilg. Isl.
(15 is guinu)

UYK/Rekér
(15-30 gun)

Akademik
Personel Sube
(2 giin)

Akademik
Personel Sube
(30-60 gun)

Akademik Personel
Sube
(1 gtin)

UYK
(5 guin)

Akademik Personel
Sube
(1 giin)

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Bilg.isl./Sef/Sube Midiirii

Daire Baskani

Rektor

Tarih ve imza
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ilgili kisiye ve ilgili
E birime bildirilmesi

Atama onayinin
hazirlanmasi

v

ilgili Fakulte Dekani /
Enstiti Midiri tarafindan
imzalanmasi

v

Atama onayinin Personel
g Daire Bagkanligina
gelmesi

.

Hareket onayinin
Rektorliik onayina
sunulmasi

A

ilgili birimlere dagitiimasi
(SGDB, PDB, Fakilte)

y

ise bagslama yazisinin
yazilmasi

A
YOKSIS girisinin

yapilimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiri Daire Baskani Rektér
Tarih ve imza
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Rektor onayi

4
ise baglama yazisinin
Personel Daire Baskani’'na
gonderilmesi

v

SGK kaydinin yapiimasi

4

Atamanin YOK
Bagkanligina bildirilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiri Daire Baskani Rektér

Tarih ve imza




SUREG EL KITABI

SEK 08.01.15 | Sayta No

PERSONEL YONETIMi SURECLERI 30.11 2017 6/6
Rev. 15.04.2025

Ogretim Yardimcisi
miracaatlarinin alinmasi

v

Muracaatlarin
degerlendiriimesi (yonetmelik
sartlarina uygunluk)

v

On degerlendirmenin
yapilmasi

v

On degerlendirme sonucunun
Personel Daire Bagkanligina
bildirilmesi

y

Toplu olarak web sayfasinda
ilan ettirilmesi

v

ilanda belirtilen kisilerle
mulakat yapiimasi

v

Sonuglarin personel daire
baskanhgina iletimesi

y

Kazananlarin listesinin web’de
yayinlanmasi

y

Adaydan ilgili evraklarin teslim
alinmasi

y

Atama onayinin hazirlanmasi
ve Dekan imzasina sunulmasi

v

Atama yazisinin PDB’na

goénderilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Bilg.isl./Sef/Sube Miidiri Daire Baskani Rektér
Tarih ve imza




